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VsSeobecne zavazné nariadenie obecného zastupitelstva

KRAJNE

Knizniény a vypozi¢ény poriadok Obecnej kniZznice v Krajnom

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Krajnom, ktorého sucastou je aj vypozicny
poriadok, upravuje vzajomne vztahy kniznice a jej pouzivatefov. Obecna kniznica
poskytuje informacéné sluzby Sirokej verejnosti v tychto oddeleniach:

» oddelenie pre dospelych Citatelov

« oddelenie pre deti a mladez

Vypozi¢na doba:

Pondelok  12.00 - 16.30
Stvrtok 12.00 - 16.30

l. VSeobecné ustanovenie

Clanok 1

1. Obecna kniznica v Krajnom plni vyznamné ulohy v oblasti kultury vychovy a
vzdelavania obyvatelstva. Kniznica nadobuda a spristupniuje knizni¢ny fond v sulade so
svojim poslanim s prihliadnutim na potrebu pouZivatefov a s ohfadom na ekonomické,
socialne a kulturne potreby obyvatelstva.

2. Knizni¢no — informacny fond kniznice tvoria:

Primarny fond
a) knihy
b) periodika
3. Kniznica poskytuje tieto sluzby:
a) vypoziéne sluzby:
- absenéné vypozicné sluzby (pozi€iavanie dokumentov mimo kniznice),
- prezencné vypozicné sluzby (spristupfiovanie dokumentov v priestoroch kniZnice,
vyuzivanie fondu priru¢nej kniznice)
- predlZzovanie poZi€iavanych lehét vypoZiciek,
- rezervovanie dokumentov.
b) bibliograficko — informacné sluzby
- poskytovanie faktografickych informacii
c) medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS)
- zabezpecenie vypoziénych a informaénych sluzieb z inych kniznic na Slovensku

Clanok 2



1. Zariadenie kniznice a kniznicné fondy su majetkom obce Krajné. Kazdy Cditatel a
pouzivatel kniznice (dalej len Citatel) je povinny ich chranit' a nesmie ich poskodzovat.

2. Kniznica poskytuje svoje sluzby individualnym a kolektivnym pouzivatelom. Z hladiska
potrieb jednotlivych katego6rii pouzivatefov m6ze kniznica prednostne sprostredkovat
Ziadané dokumenty, prediZit vypoziénu lehotu, uprednostnit pri rezervovani Ziadanych
dokumentov a pod.

Clanok 3

1. Pouzivatelfom kniZnice sa mo6ze stat kazdy ob&an Slovenskej republiky zaregistrovanim
a vydanim Citatelského preukazu. Podpisanim Citatelskej prihlasky sa Citatel zavazuje,
Ze bude plnit' ustanovenia tohto knizni¢ného poriadku.

2. Clenstvo v kniznici zanika:
- odhlasenim pouzivatela
- neobnovenim &lenstva v novom kalendarnom roku
- hrubym porusenim knizni¢ného poriadku.

Pri zaniku sa zaplatené poplatky nevracaju

Clanok 4

1. Citatelsky preukaz je doklad, ktory gitatela opravriuje pouzivat sluzby kniznice. Vydava

sa na bezny rok. Za vydanie Citatelského preukazu kniznica vybera tieto poplatky.
- dospeli pouzivatelia ..........ccccoeviieeeeinnnne 20,-- Sk
- deti, Studenti, déchodcovia ..............c.c...... 10,-- Sk

2. Citatelsky preukaz sa vystavuje: na zaklade predlozenia platného obcianskeho
preukazu. Detom do 15 rokov po predlozZeni rodiémi podpisanej prihlasky.

3. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zdklade predloZenia
obcianskeho preukazu. Sluzby kniznice sa bez predloZenia Citatelského preukazu
neposkytuju.

4. Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu Citatelského preukazu je
Citatel povinny ihned oznamit kniznici. Za stratu Citatelského preukazu zaplati Citatel
10,-- Sk.

5. Ak Citatel zmeni priezvisko, bydlisko, zamestnavatel alebo $kolu, je povinny tuto zmenu
ohlasit kniznici. Ak je kniznica nutena tieto Udaje zistovat sama, Citatel hradi vSetky
naklady, ktoré s tym vznikli.

6. Citatel je povinny dodrziavat knizniény poriadok, pokyny pracovniéky kniznice a
podrobit sa stanovenym kontrolnym opatreniam potrebnym na udrzanie poriadku a
ochrany majetku kniznice.

Ak Citatel tieto ustanovenia nedodrziava, méze byt doCasne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat’ sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit pripadnu zapri¢inenu
Skodu podfa pravnych predpisov.

Citatefovi postihnutému nakazlivou chorobou a Citatelovi, v byte ktorého sa nakazliva
choroba vyskytla, sa v inkubacnej dobe knizni¢né sluzby neposkytuju. Citatel je povinny
kniznici to ohlasit a zabezpecit dezinfekciu vypozi¢anych diel, o preukaze potvrdenim
hygienicko — epidemiologickej stanice.

7. Navstevnici kniznice su povinni odlozit’ si kabaty, aktovky, nakupné a igelitové tasky,
zachovavat ticho a poriadok.

8. Do kniznice sa nesmu prindSat potraviny a napoje a konzumovat ich tam.



Il. Vypoziény poriadok

Clanok 5

. Povinnostou kazdého pouzivatela je chranit fond kniznice a jej zariadenie pred

poskodenim. Za poskodenie obecného majetku sa povazuje aj vystrihovanie ¢asti knih,
Casopisov a pisanie poznamok do knih.

. 'V pripade, Ze si Citatel nepozi€iava knihy, Citatelsky preukaz zostava ulozeny v kniznici.
. O pozi¢iavani jednotlivych knizni€nych dokumentov rozhoduje kniznica v sulade s

poslanim kniznice a s poziadavkou ochrany knizni€nych fondov. Preto méze obmedzit
poZzi¢iavanie niektorych druhov a €asti knizni¢nych fondov v pripadoch:

- potreby fondov na kazdodennu prevadzku kniznice (dielo zaradené do priruénych
kniznic, encyklopédie, jazykové slovniky, mapy, zbierky zakonov a pod. )

- Casti fondov ur€enych len pre prezencné stadium v priestoroch kniznice.

. Pouzivatel m6ze mat sucasne vypozi€anych najviac 10 knizni¢nych jednotiek.
. VypoZi€na doba dokumentu je najviac 60 dni. V oddévodnenych pripadoch sa méze

kniznica s Citateflom dohodndt na inej vypozi¢nej dobe.

Vypozi€nu dobu je mozné na poziadanie predizit, ak o poZi¢anie knizni¢nych
dokumentov nezZiada iny Citatel.

PrediZenie vypozi¢nej doby je mozné najviac 3x o dalsich 30 dni.

. Evidencia knizni¢nych dokumentov zapoZzi¢anych Citatelovi sa vedie v jeho Citatelskom

preukaze a Citatelskom liste.

. Ak pouzivatel nevrati pozi€ané knizni¢né jednotky v stanovenom termine, kniznica ho

pisomne upomenie. V tychto pripadoch je pouzivatel povinny zaplatit nasledujuce

poplatky:

- Loupomienka........ooooviiiiiiiie e 5,-- Sk + postovne
- 1. upomienka.........cccceeiiiiiii 20,-- Sk + postovné
- . upomienka..........ccveeeeeiiiiiieeeeeeee 25,-- Sk + postovné

- IV. upomienka. 30,-- Sk + postovné

Ak Citatel nevrati vypoziCané jednotky ani po Stvrtej upomienke, bude ich kniznica
vymahat podla v§eobecnej zavaznych pravnych predpisov na naklady Citatela.

V pripade dlhodobejSieho uzatvorenia kniznice sa poplatky nevyberaju.

Clanok 6

Citatel je povinny:

1.

Pri vypozi¢ani dokument prezriet, vSetky poskodenia vopred ohlasit. Ak to neurobi,
nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia.

2. Vrétit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
3. Bezodkladne nahlasit kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a v stanovenej

lehote Skodu nahradit.

Citatel je povinny:

zabezpecit uvedenie kniznicného dokumentu do pévodného stavu,

zaobstarat' viazanu kopiu strateného dokumentu alebo zaplatit' kniznici cenu kopie
vyhotovenej kniznicou, vratane nakladov na vazbu,

poskytnat finan€nu nahradu za stratend knizniénu jednotku i stanoveny sank&ny
poplatok 20,-- Sk za kazdy dokument.

Pracovnik kniznice, ktory zuc¢tuje sankEny poplatok, vydad o tom Citatelovi pisomny
doklad.

. Pri poskodeni dokumentu ¢itatel nahradi prislusnu $kodu podla rozsahu poSkodenia a

vysky nakladov na jeho odstranenie.



Clanok 7

1. Ak Citatel pozZiada o knizni€nu jednotku, ktoru kniznica nema vo svojom fonde,
sprostredkuje kniznica vypozi¢anie formou medziknizniénej vypozi¢nej sluzby z inej
kniznice na Slovensku podfa prislusnych platnych smernic vo forme originalu alebo
kopie.

2. Kniznica, ktora poziadala o vypozi¢anie dokumentu prostrednictvom medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MVS) i Citatelom, ktorému sa dokument pozi€al, su povinni zachovat
vSetky v8eobecné a individualne podmienky stanovené kniznicou, ktord dokument
pozicala.

3. Néklady na vypozicky prostrednictvom MVS:

- Zziadanka MVS na 1 knihu:
postovné za balik, poistné 30,-- Sk

Clanok 8
Na poziadanie knizniénych dokumentov z knizni€ného fondu platia ustanovenia
Obcianskeho zakonnika o poZi¢iavani veci.
Clanok 9

Tento knizni¢ny poriadok plati pre Obecnu kniznicu v Krajnom, schvélilo ho Obecné
zastupitel'stvo v Krajnom dria 11. 12. 2003 a nadobuda ucinnost driom 1. 1. 2004.

Ing. Vladislav Suster
starosta obce



